+++Potentialanalyse+++

Im September stehen die Potentialanalysen fir unseren achten und elften Jahrgang an,
welche von unseren externen Kooperationspartner:innen (AOK und Bundesagentur flr Arbeit)
durchgefiihrt werden. Die Analysen sind verpflichtend vom Kultusministerium vorgeschrieben
und dienen dazu den eigenen Starken und Schwachen in Bezug auf berufliche Kompetenzen

naher zu kommen.

Es ist wichtig, sich jener Kompetenzen bewusst zu sein und diese weiter zu verfolgen, um jene
fur kommende Bewerbungen gewinnbringend einsetzen zu kdonnen und um personliche

Interessen in Bezug auf zukulnftige Berufsbilder zu férdern.

+++Anschlussmoglichkeiten — Aktuelles+++

Regelmalig erhalt unsere Schule Ausschreibungen zu offenen Ausbildungsstellen, FSJ oder
anderen Anschlussmoglichkeiten an den Schulabschluss. Auch die IGBCE sucht fir das
Ausbildungsjahr 2025 eine/n angehende/n Blrokauffrau/mann. Nahere Informationen finden

sich im angehangten Anschreiben.

Wer sich weniger mit Verwaltungsaufgaben identifizieren kann und gerne mal OR e O
stébern méchte, was es flr das kommende Jahr flr Mdglichkeiten gibt, schaut E E

gerne mal auf dem Karriereportal Niedersachsen: [w]

Ansonsten erinnere ich gerne auch noch einmal an die Lange Nacht der Berufe am
20.09.2024 im Neuen Rathaus Hannover!

+++IN EIGENER SACHE++

Die Homepage der Beruflichen Orientierung der Ev. IGS Wunstorf ist aktualisiert und man
findet neben dem Konzept der Beruflichen Orientierung auch wichtige Dokumente, wie z.B.
das Schreiben zur Bestatigung eines Praktikumsplatzes oder den Anmeldebogen der

Berufsbildenden Schulen Hannover.

Sollte es offene Fragen zu Praktika, Wege nach der Schule etc. geben, kann man mit mir

gerne einen Termin machen! Das Buro bleibt im zweiten Stock (02.12.).

Mit herzlichen GriiRen,

Katharina Napp (Koordinatorin fuir Berufliche Orientierung)



Wir freuen uns auf deine Bewerbung fiir den
Ausbildungsstart im August 2025

BEWIRB DICH JETZT ALS KAUFFRAU/KAUFMANN FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)
BEI DER IGBCE!

Sind gesellschaftliche Solidaritat und soziale Gerechtigkeit zentrale Werte fiir dich? Dann ist
die IGBCE die richtige Gemeinschaft fiir dich und deine Zukunft.

Das erwartet dich bei uns:
Eine abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung mit intensiver Unterstlitzung durch
unsere Ausbildungsbeauftragten in den wechselnden Abteilungen
e Einsatzmoglichkeiten in mehreren Bereichen/Abteilugen
e Einsatz im Bezirk Kassel oder Stidniedersachsen (Alfeld)
e Gleitzeit bei einer Arbeitswoche von 38,2 Stunden
e 30 Urlaubstage im Jahr und 7 zusatzliche Freischichten
e Eine attraktive Ausbildungsvergiitung und gute Ubernahmechancen
o Ausbildungsvergiitung

= 1. Ausbildungsjahr:1.034 €

= 2. Ausbildungsjahr:1.140 €

= 3. Ausbildungsjahr: 1.246 €

o Auszahlungvon Jahressonderzahlungen

e Ein motiviertes und aufgeschlossenes Arbeitsklima
e Kostenuibernahme von Priifungsvorbereitungskursen
e Das bundesweite Deutschland-Ticket
e Teamreisen der gesamten Azubis
e Eine kollegiale Azubigemeinschaft
e Einumfassendes Gesundheitsmanagement
e Die Moglichkeit zur individuellen Weiterbildung
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Deine Aufgaben:

Du organsiert und koordinierst birowirtschaftliche sowie projekt- und auftragsbezogene
Ablaufe.

Sekretariats- und Assistenzaufgaben, z. B. Koordination von Terminen, Vorbereitung von
Besprechungen, Bearbeitung von Schriftverkehr, werden zu deinem Arbeitsalltag gehoren.
Du flihrst die Kommunikation mit internen und externen Partnern durch.

Du bereitest Informationen, z.B. durch PowerPoint-Prasentationen, vor.

Veranstaltungen werden von dir vorbereitet, durchgefiihrt und nachbereitet.

Du lernst kaufmannische und organisatorische Sachbearbeitungs- und
Sekretariatsaufgaben kennen und wirst mit der Organisation und Planung von
eigenstandigen Projekten vertraut.

Das solltest du mitbringen:

Interesse an der Arbeit mit modernen Informations- und Kommunikationstechniken sowie
an verwaltenden und organisatorischen Tatigkeiten

Interesse an Politik und Gesellschaft

Mindestens einen guten Hauptschulabschluss

Gute Leistungen in Deutsch, Mathe und Politik

Zuverlassigkeit, Lernbereitschaft, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wer sind wir?

Als drittgroRte Gewerkschaft der DGB mit tiber 560.000 Mitgliedern fungieren wir als
Sprachrohr fur die Arbeitnehmer*innen und setzen uns fir eine nachhaltige Entwicklung
ein, in der soziale, 6konomische und 6kologische Werte gleichberechtigt nebeneinander
gefordert werden.

Die IGBCE engagiert sich nicht nur auf vielen politischen Ebenen fiir eine gute Ausbildung,
sondern stellt sich mit der Ausbildung auch ihrer gesellschaftlichen Verantwortung.
Derzeit werden Auszubildende in verschiedenen Berufen, wie Kaufleute fir
Buromanagement, Fachinformatiker*innen Systemintegration und
Anwendungsentwicklung ausgebildet.

Wir freuen uns liber deine aussagekraftige Bewerbung digital und in einer Datei
zusammengefasst an: bewerbungsmanagement@igbce.de

IGBCE — Ausbildungsleitung — Vivian Melzer — Kénigsworther Platz 6, 30167 Hannover
Tel.: 0511/7631-113

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind willkommen.

Bewerbungsschluss ist der 16. September 2024

Hinweis: Die Ausschreibung erfolgt nach dem Stand vom August 2024
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Ausbildungen

#Agrarwirtschaftlich Technische/r Assistent/in — Schwerpunkt
Pflanzenproduktion #Anasthesietechnische/r Assistent/in
#Anlagenmechaniker/in fur Sanitar-, Heizungs- und Klimatechnik
#Baustoffprufer/in — Asphalt #Baustoffprufer/in — Mortel und Beton
#Bauzeichner/in — Schwerpunkt Architektur #Biologielaborant/in
#Buchbinder/in — Fachrichtung Einzel- und Sonderanfertigung
#BUhnenmaler/in und Bihnenplastiker/in #Chemielaborant/in
#Diatassistent/in #Elektroniker/in — Automatisierungstechnik
#Elektroniker/in — Betriebstechnik #Elektroniker/in — Energie- und
Gebaudetechnik #Elektroniker/in — Gerate und Systeme #Fachan-
gestellte/r fir Medien und Informationsdienste — Archiv #Fach-
angestellte/r fir Medien- und Informationsdienste — Bibliothek
#Fachinformatiker/in — Anwendungsentwicklung #Fachinformatiker/in
— Systemintegration #Fachkraft fur Lagerlogistik #Fachkraft ftr Ver-
anstaltungstechnik #Fachlagerist/in #Fahrzeuglackierer/in
#Feinwerkmechaniker/in — Schwerpunkt Feinmechanik #Feinwerk-
mechaniker/in — Schwerpunkt Maschinenbau #Feinwerkmechani-
ker/in — Schwerpunkt Zerspanungstechnik #Fertigungsmechaniker/in
#Finanzwirt/in #Fischereiaufsichtsbeamtin/-beamter #Fotograf/in
#Gartner/in — Garten- und Landschaftsbau #Gdrtner/in — Stauden-
gartnerei #Gartner/in — Zierpflanzenbau #Geomatiker/in #Gerichts-
vollzieher/in #Industriemechaniker/in #Industriemechaniker/in —
Feingeratebau #Informations- und Telekommunikationssystem-
elektroniker/in #Justizfachwirt/in #Justizvollzugsfachwirt/in
#Justizwachtmeister #Kauffrau/Kaufmann fur Biromanagement
#Kauffrau/Kaufmann fir Digitalisierungsmanagement #Kauffrau/
Kaufmann fur Marketingkommunikation #Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen #Kdchin/Koch #Kraftfahrzeug-Mechatroniker/in
#Logopadin/Logopade #Maler/in und Lackierer/in — Gestaltung und
Instandhaltung #Maskenbildner/in #MaBschneider/in — Fachrich-
tung Damenschneider/in #MaBschneider/in — Fachrichtung Herren-
schneider/in #Mathematisch-technische Softwareentwickler/in
#Mechatroniker/in #Mediengestalter/in Bild und Ton #Medien-
gestalter/in Print und Design — Gestaltung und Technik #Medizi-
nische/r Fachangestellte/r #Medizinisch-technische/r Assistent/in
fir Laboratoriumsmedizin #Medizinisch-technische/r Assistent/in
fur Radiologie #Metallbauer/in — Konstruktionstechnik #Mikro-
technologin/Mikrotechnologe #Operationstechnische/r Assistent/in
#Pferdewirt/in — klassischeReitausbildung #Pferdewirt/in — Pferde-
haltung und Service #Pferdewirt/in — Zucht #Pflegefachfrau/-mann
#Physiklaborant/in #Restaurantfachfrau/mann #Sport- und Fitness-
kauffrau/kaufmann #StraBenwarter/in #Systemelektroniker/in
(Handwerk) #Tierpfleger/in — Forschung und Klinik #Tierpfleger/in —
Zoo (Aqua- und Terraristik) #Tierwirt/in — Fachrichtung Imkerei
#Tischler/in #Vermessungstechniker/in #Verwaltungsfachange-
stellte/r #Verwaltungswirt/in #Wasserbauer/in #Werkstoffprufer/in
#Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r

Duales Studium oder Stipendium

#Archivinspektor-Anwarter/in #Bachelor of Arts (B.A.) Verwaltung
als Regierungsinspektoranwarter/in #Bachelor of Arts (B.A.) zum/
zur Polzeikommissar/in #Bachelor of Engineering (B.Eng.) Elektro-
und Informationstechnik bei der Polizei #Bachelor of Engineering
Bauingenieur/in — StraBenbau (praxisintegriertes Studium) #Bachelor
of Science (B.Sc.) Informatik #Bachelor of Science (B.Sc.) Informatik
bei der Polizei #Bachelor of Science (B.Sc.) Vermessungsingenieur/in
(ausbildungsintegriertes Studium) #Bachelor of Science (B.Sc.)
Vermessungsingenieur/in (berufsintegriertes Studium) #Bachelor of
Science (B.Sc.) Bauingenieur/in — StraBenbau (Stipendium) #Bachelor
of Science (B.Sc.) Bauingenieur/in — Wasserwesen (Stipendium)
#Bachelor of Science (B.Sc.) Vermessungsingenieur/in (Stipendium)
#Bachelor of Science (B.Sc.) Vermessungsingenieur/in (Studieren
und Arbeiten) #Bachelor of Science (B.Sc.) Verwaltungsinformatik
#Bachelor of Science (B.Sc.) Wirtschaftsinformatik #Diplom-Finanz-
wirt/in (Steuerakademie) #Diplom-Rechtspfleger/in (FH) #Diplom-
Verwaltungswirt/in (FH) — Fachrichtung Justiz #Master of Science (M.Sc.)
Rechtspsychologie (Stipendium)

Berufsvorbereitungen nach dem Studium

#Archivreferendar/in #Bauoberinspektoranwarter/in — Architektur
#Bauoberinspektoranwarter/in — Landespflege #Bauoberinspektor-
anwarter/in — Maschinen- und Elektrotechnik #Bauoberinspektor-
anwarter/in — Wasserwesen #Baureferendar/in — Architektur #Bau-
referendar/in — Landespflege #Baureferendar/in — Maschinen- und
Elektrotechnik #Baureferendar/in — Stadtbauwesen #Baureferendar/in
- Stadtebau #Baureferendar/in — StraBenwesen #Baureferendar/in
Wasserwesen #Bergreferendar/in #Bergvermessungsreferendar/in
#Berufsanerkennungsjahr fur Sozialarbeiter/innen bzw. -padagogen/
-padagoginnen (B.A.) #Berufspraktisches Jahr fur Lebensmittel-
chemiker/innen (Master oder Diplom) #Bibliotheksreferendar/in —
wissenschaftliche Dienste #Brandoberinspektoranwarter/in
#Brandreferendar/in #Einfihrungszeit B.A. &ffentliche Verwaltung
(HS Osnabrtick) #Forstinspektoranwarter/in #Forstreferendar/in
#Rechtsreferendar/in #Trainee Bauingenieur/in — Fachrichtung
StraBenbau (Bachelor) #Vermessungsoberinspektoranwarter/in
#Vermessungsreferendar/in #Veterinarreferendar/in
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